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UNIDAD 9 - Introduccion al Correo Electronico (e-mail

El Internet ha facilitado la expansion del
correo electronico o e-mail. La principal
ventaja del e-mail es que puede llegarle al
destinatario en un tiempo muy breve y es
mucho mas barato que usar el facsimile. La
mayoria de los programas que se usan
actualmente permite adjuntar archivos al
mensaje, de manera que también se puede
enviar una amplia gama de documentos y
otra informacion.

Cuando una persona establece una cuenta
con un proveedor de Internet, uno de los
servicios ofrecidos sera el e-mail.
Usualmente el proveedor le dara un
programa para instalar en la computadora,
que permite el envio y recibo de e-mail. Hay
muchos programas disponibles de e-mail,
tales como Eudora, Microsoft Outlook y
Netscape Mail.

Si su computadora es parte de una red de
area local (LAN), usted puede tener un
servicio de e-mail interno. Este servicio
también le permite a una persona enviar y
recibir mensajes de personas fuera de la
red.

Otra manera popular de enviar y recibir
mensajes de correos electrénicos es usar un
servicio de e-mail basado en la red, tales
como Hotmail o correo de Yahoo!. Muchos

Estableciendo una cuenta

1. Vaya a la pagina inicial de Yahoo!.
(http://www.yahoo.com)

En espafol: http://espanol.yahoo.com

motores de busqueda también ofrecen e-
mail gratuito basado en la red. La ventaja
de este servicio es que le permite a una
persona acceder al e-mail desde cualquier
computadora que esté enlazada al Internet.
Esto significa que usted puede acceder a su
cuenta de e-mail desde cualquier café
Internet, o desde la computadora de otra
persona en otra ciudad o pais, sin
necesidad de discar el numero de un
proveedor especifico.

En esta Unidad veremos un popular servicio
de Internet basado en la red: el correo
Yahoo!. Aunque no son idénticos, los
diferentes servicios de e-mail basados en la
red ofrecen capacidades muy similares. Una
vez que esté familiarizado con uno de ellos
usted sera capaz de establecer una cuenta
en cualquier otro servicio basado en la red,
que usted encuentre conveniente.

Aunque el material era correcto en el
momento en que se escribieron estas
lineas, la red cambia constantemente. Las
ilustraciones son una guia. Lo que usted
vera realmente en su computadora y las
opciones disponibles podrian variar de lo
que son las descripciones e ilustraciones en
el manual.

Correo Yahoo!

e En la parte superior de la pagina encontrara un icono
revisar “Correo”. Haga clic sobre este enlace.

e Yahoo! ofrece tres niveles de servicio. Haga clic
sobre “Registre ahora” para la version gratuita.

e Aparecera un formulario. Llene este formulario:

(a) Escoja un nombre Unico como su ID de Yahoo.

(b) Ingrese una contrasefa y luego reintroduce la
contrasefa in la casilla “Reintroducir contrasena”.

(c) Haga clic sobre la flecha en la casilla con la
pregunta de seguridad y seleccione una pregunta.
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(d) Digite su respuesta a la pregunta — esta
informacién se usa para verificar su identidad por
si usted llegara a necesitar asistencia con su
cuenta, como cuando se le olvida su contrasefna.

(e) Ingrese su cumpleafios — esto también puede ser
usado para verificar su identidad.

(f) Ingrese su nombre y apellido.

(g) Seleccione el idioma (si usa el sitio de Yahoo en
ingles) y pais que prefiere del menu subordinado;
si su pais no esta listado, escoja el mas
conveniente.

(i) Elingresar su cédigo postal es opcional.
(j) Seleccione masculino o femenino.
(k) Seleccione la ocupacion que mejor lo describe.

(I) Seleccione el sector de industria que mejor
describe el negocio con que esta vinculado.

(m) Si usted quiere que su nombre aparezca en el
directorio de Yahoo! marque la casilla para sefal.
Si usted prefiere no estar listado (lo cual se
recomienda) deje la casilla vacia.

Consejo:

Si deja su nombre en el
directorio, a la gente le sera
posible encontrar su

(n) Si ocasionalmente quiere recibir e-mail de Yahoo! direccion de e-mail de una
Deje la senal ahi, si no, haga clic sobre la casilla manera parecida a como
para borrarla. encuentran su niumero

(o) Si a usted le interesa recibir correos-e de telefonico, cuando su
anunciantes en las categorias dadas, haga clic en nombre esta listado en un
la casilla apropiada. directorio telefénico. Sin

embargo, esto puede
resultar en que le llegue
publicidad electrénica
(q) Una vez que ha ingresado toda la informacion adicional.

requerida haga clic en el boton “Enviar.”

(p) Digite la palabra que aparece en la casilla
sombreada.

Si el nombre que usted escogid para su cuenta ya ha
sido asignado recibira una alerta. Yahoo! le ofrecera
una variacion que usted puede seleccionar, o puede

tratar un nombre nuevo digitdndolo en la ventana.

Si usted ha cometido un error u omitido informacion
requerida, se le pedira ingresarla de nuevo.

Una vez que haya establecido exitosamente su
cuenta se le pedira su clave para poder entrar en su
cuenta.

Debido a que es su primera vez se le pedira ingresar
su nombre. Este nombre lo identificara como el
remitente en sus mensajes. Se recomienda que
ingrese su nombre como una cortesia para los
destinatarios de sus mensajes.

Haga clic sobre el botén “establézcame”. En el futuro
podra hacer cambios yendo a la pagina “opciones”.
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Recibir correo electronico

2. Ahora se encuentra en la pagina principal del correo
Yahoo. Los encabezados le dicen el nimero de
mensajes nuevos o0 aun no leidos que se encuentran
en su bandeja de entrada.

o Puede hacer clic sobre “bandeja de entrada” para
llegar a sus mensajes.

e Los nuevos mensajes en su bandeja de entrada
apareceran en negrita.

¢ El encabezado del mensaje incluye el nombre del
remitente, la fecha en que se envié el mensaje, el
tamafo del mensaje y una indicacion si el mensaje
contiene un adjunto, y el asunto o tema del mensaje.

La Bandeja de Entrada del Correo Yahoo!
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Puede seguir estos enlaces para:
revisar su correo,

ir directo a escribir un mensaje,
administrar sus carpetas,

ir a la Libreta de Contactos,
buscar ciertos mensajes en su
cuenta,

establecer opciones para su
cuenta,

ir a una pagina “FAQ” por ayuda,
salirse de su cuenta

Clic en el asunto para
abrir su mensaje.

4 IHXGER2o8 2208

Este es el nombre del
remitente.

Tome nota de estas otras caracteristicas:

¢ La pequena casilla para sefalar, a la izquierda de la
linea del mensaje, le permite seleccionar uno o mas
mensajes. Una vez que ha hecho esto puede
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eliminar todos los mensajes recibidos o moverlos a
una carpeta diferente. Esto le ayuda a administrar su
casillero de correo.

Para eliminar un mensaje seleccionado haga clic
sobre el boton de eliminar.

Para moverlo hacia una carpeta escoja la carpeta
(haga clic sobre la flecha junto a la ventana y resalte
el nombre de la carpeta) y luego haga clic sobre
mover.

Si quiere mover su correo a una nueva carpeta
primero cree una carpeta. Haga clic sobre “carpetas”
en la barra lateral y escoja la opcidn carpeta nueva.

48



Informacién Quimica en la Internet — Manual para Participantes
Febrero del 2003

El mensaje
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Para leer un mensaje haga clic sobre el asunto.

El mensaje tiene tres partes: La porcion de
encabezado proveera las fechas, la direccién del
remitente, el asunto, la direccion de las personas a
las cuales se les envi6 o copié el mensaje.

Esto va seguido por el texto del mensaje y luego los
adjuntos, si es que hay alguno.

Para responderle al remitente haga clic sobre el
botén de Responder.

Para responderle al remitente y a todos los otros que
también recibieron este mensaje haga clic sobre el
botén de Responder a todos.

También puede enviar este mensaje a otra persona
usando el botdon Remitir: Primero indique si quiere el
mensaje adjuntado a su mensaje o insertado en su
texto escogiendo la opcion apropiada en la ventana,
luego haga clic sobre Remitir.

Si usted ha recibido un adjunto haga clic sobre Bajar
para recuperarlo.

Puede afiadir la direccién del remitente a su Libreta
de Contactos salvandola para uso futuro para esto
hace clic sobre Afadir Contactos junto a la direccién
del remitente.

Puede mover su mensaje a otra carpeta
seleccionando la carpeta, luego haciendo clic en
Mover.

Si usted no quiere guardar este mensaje haga clic
sobre Eliminar.

Si usted accidentalmente suprimié un mensaje lo
puede recuperar de la carpeta Papelera. Haga clic
sobre carpetas, luego sobre Papelera. Seleccione el
mensaje y muévalo dentro de la bandeja de entrada o
alguna otra carpeta deseada. La carpeta papelera se
vacia periddicamente. Una vez que se ha vaciado ya
no puede dar contraorden.
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Enviar un mensaje nuevo
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3. Ejercicio: Enviele un e-mail al facilitador del curso y
a los compafieros de clase.

e Haga clic en Redactar en la barra lateral para llegar
al formulario de redactar que se ve arriba.

e En la ventana “A.” ingrese la direccion de e-mail de la
persona a quien le esta enviando este mensaje. Lo
puede enviar a mas de una persona al mismo tiempo
separando cada direccion con una coma seguida de
un espacio.

¢ Ingrese el asunto de su mensaje.

o Puede enviar copias de este mensaje a otros
destinatarios ingresando la direccion de e-mail de
ellos en la ventana “Cc:”. Use esto para informar, tal
como lo haria con la correspondencia normal.
También tiene la opcion de enviar copias ciegas
usando la ventana “Bcc.”. También puede ingresar
multiples direcciones separando cada direccion con
una coma y un espacio.

o Si usted quiere guardar una copia del mensaje
después de que ha sido enviado haga clic en la
casilla que esta junto a “Guardar copia en la carpeta
de Enviado” — esto ocupara parte de su asignacion
de espacio dejando menos espacio para los
mensajes que entran.

¢ Digite su mensaje en la ventana grande de mensajes.

e En la parte inferior de la ventana de mensajes usted
encontrarg varias opciones:

o Si usted ha creado una firma la puede poner en su
mensaje (lea mas abajo para aprender cdmo se crea
una firma).

e Puede enviar su mensaje como “texto corriente” o en
formato html. Use texto a menos que sepa que la
persona que recibe el mensaje puede leer mensajes
en formato html. Si usted escoge enviar como html
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puede tener una vista previa sobre la apariencia de
Su mensaje.

o También puede enviar adjuntos en su mensaje —
Haga clic en “Ajuntar Archivos” (abajo se dan mas
detalles para hacer esto).

o Hay cuatro botones arriba y abajo de la ventana de
mensajes:

- Haga clic en Enviar cuando esté listo para enviar el
mensaje. Advertencia: Una vez que ha enviado el
mensaje no lo podra hacer regresar. Si usted no ha
hecho clic en “Guardar copia en la carpeta de
Enviado” no tendra una copia de su mensaje.

- Si usted no ha terminado su mensaje puede hacer
clic en “Guardar como Borrador” y lo termina luego.

- Antes de enviar su mensaje puede revisar la
ortografia usando la funcién “Corregir ortografia”.

- Si decide no enviar este mensaje lo puede

cancelar.
o Después de que envie un mensaje recibira una Consejo:
pagina confirmando que su mensaje ha sido enviado. Para salvaguardar la
e Si por cualquier motivo Yahoo! no puede enviar su seguridad de su cuenta, se
mensaje recibira un mensaje con aviso de error. le recomienda salirse o
Usualmente esto se debe a un error en la direccién. cerrar la sesién una vez
Corrija el error y vuelva a enviar su mensaje. terminada su sesion.

e Puede salirse haciendo clic en Salir, que se
encuentra en la barra lateral o en la parte superior de
la pagina de correo Yahoo!.

CONSEJO: éComo puedo saber si el mensaje ha sido recibido?

No hay manera de confirmar si su mensaje ha sido recibido. Es por esto que, como una
cortesia, usted envia una respuesta para indicar que lo ha recibido.

Si la direccién que digitd es incorrecta, recibira un mensaje de advertencia en su
bandeja de entrada. Esto puede tomar unas cuantas horas. Este mensaje
probablemente dira que hay un error fatal e indicara “usuario desconocido” como la
razén. Si esto sucede revise si hay errores de escritura en su direccion y asegurese que
tiene la direccién correcta. Una de las mejores maneras de eliminar errores es usar la
funcion “respuesta” para responder cuando usted contesta un mensaje o usar las
direcciones salvadas en su Libreta de Contactos.

Si Yahoo! tiene dificultades enviando su mensaje debido a que hay un problema con la
red recibira un mensaje de error no-fatal. Este mensaje indicara que el servidor ha
tratado de enviar el mensaje durante varias horas y no lo logré. También dira que
seguira tratando de hacerlo hasta por cinco dias. Si pasado este tiempo, el mensaje
aun no ha sido enviado, usted recibira un segundo mensaje diciendo que se ha dado por
vencido. El motivo mas comun por el cual se recibe este tipo de mensaje es que la
computadora esta averiada o ha sido sacada de linea para mantenimiento.

Entrar con identificacion
4. Ahora que usted se ha salido, puede practicar entrar.
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Regrese a la pagina principal de Yahoo! y haga clic

en Correo. Digite su nombre de cuenta y contrasefa.

CONSEJO: Si usted esta en una computadora
compartida escoja la opcion segura, la cual le brinda
mayor seguridad a su cuenta.

CONSEJO: Solamente si usted no esta preocupado
de que otros tengan acceso a su cuenta de e-mail
escoja la opcion “Recoder mi ID y constrefia en esta
computadora”.

Haga clic en Ingresar.

Responder un mensaje

5.

Para responder un mensaje vaya a su carpeta de
mensajes y abra el mensaje que quiere responder.

Haga clic en Responder para responderle
unicamente al remitente del mensaje o en
“Responder a todos” para responderle al remitente y
a las otras personas que estaban registradas en el
mensaje.

El campo “A”: ya incluira las direcciones. Usted
puede incluir direcciones adicionales en los campos
“A”. Cc: o Bec..

El Asunto ya estara en el campo de “asunto”.
Mantenga este asunto o escriba encima del mismo
conforme sea apropiado.

El mensaje original sera copiado en la casilla de
mensajes. Puede escribir encima del mismo,
comentar a intervalos dentro del mismo, o eliminar
todo o parte de este conforme necesite.

Todas las otras funciones son iguales a como cuando

usted compone un nuevo mensaje (vea arriba).

Cuando usted recibe correo con un adjunto, vera un
icono con forma de sujetapapeles junto al indicador
del tamano del mensaje.

Haga clic en “Bajar adjuntos” en la parte superior al
lado derecho del mensaje para bajar el adjunto.

Usted puede bajar el mensaje o el adjunto.

Se le da la opcidn de revisar los adjuntos en busca
de un virus. Siempre examine el archivo buscando
los virus antes de bajar un adjunto.

Si no se encuentran virus o un virus ha sido
eliminado entonces usted puede continuar bajando.

Si el archivo esta infectado y el virus no ha sido
eliminado regrese al mensaje.

Febrero del 2003

Recibir Adjuntos

Nota:

Ya que cada dia se crean
nuevos virus, un examen por
virus no es efectivo 100%. Si
el adjunto tiene un nombre
extrafo, es inesperado, viene
de una fuente desconocida,
contiene dos extensiones (por
ejemplo .doc, .exe) no lo
baje. Vea el Anexo para una
discusion mas amplia sobre
los virus informaticos.
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Como una cortesia contéstele al remitente y
adviértale que el adjunto contenia un virus. Luego
suprima el e-mail y el adjunto.

Los adjuntos se exhiben en una casilla al final del
mensaje. También puede bajar el adjunto desde
aqui. Primero revise el archivo por virus. Luego
haga clic en la opcion “Bajar adjunto”.

En la casilla de dialogo se le puede dar a escoger
entre abrir el archivo o salvarlo en el disco. Haga clic
en “Salvar este archivo en el disco” para verlo mas
tarde cuando usted ya no esté conectado al Internet,
luego haga clic en OK.

Seleccione la carpeta en la cual salvar el archivo.
Puede escoger cambiarle el nombre al archivo.
Luego haga clic en Salvar.

Cierre la casilla de dialogo y regrese a Yahoo!

Haga clic en “Regresar al mensaje” para regresar al
mensaje.

Una vez que ha bajado el archivo usted puede salirse

de correo Yahoo! y abrir el archivo usando la
aplicacion apropiada (v.g. procesador de palabras,
hoja de datos, etc.).
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Nota:

Puede ser que su navegador
esté configurado para abrir
automaticamente el archivo
usando la aplicacion
apropiada. Si este es el caso,
y usted quiere guardar este
archivo para uso futuro, use
la funcion “salvar como” para
salvar una copia en el disco.
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Enviar Adjuntos

7. Como se menciono arriba, ademas de su mensaje
usted puede enviar documentos via e-mail:

e En el formulario de redactar (ver abajo) haga clic
sobre “Adjuntar archivos”.

e Obtendra una ventana que aparecera de pronto.
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e La manera mas facil de adjuntar un archivo es usar la
funcion Browse:

e Haga clic sobre Browse.

o Use la casilla de dialogo para localizar el archivo que
usted quiere adjuntar — puede ir directamente a “Mis
documentos” si su archivo esta ahi.

¢ Una vez que ha seleccionado su archivo haga clic
sobre Abrir y regresara a la ventana que aparecio de
pronto.

e Haga clic sobre “Adjuntar archivo” para adjuntar su
archivo — puede transcurrir algun tiempo mientras el
archivo se adjunta.

¢ Una vez que su archivo se ha adjuntado, el nombre
del archivo aparecera debajo del botdn de adjuntar.

o Puede repetir Browse y Adjuntar para anadir mas
archivos, hasta un maximo de 1,3 mega bites. Si
adjunta un archivo equivocado, haga clic sobre el
icono en el lado derecho del nombre del archivo para
eliminar el adjunto. Una vez que ha adjuntado todos
sus archivos haga clic en Finalizar para regresar a su
formulario de mensaje.

e Puede pegar o eliminar adjuntos en cualquier
momento antes de enviar su mensaje haciendo clic
sobre “Adjuntar archivos” en el ormulario de redactar.

8. Ejercicio: Conteste un mensaje enviado por un
compafiero de la clase y adjunte un documento.

Febrero del 2003
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Libreta de Contactos

Como vimos anteriormente, una manera de anadir
direcciones a la Libreta de Contactos es usar la funcién
de “anadir a libreta de contactos” que esta en abrir
mensaje.

9. Ejercicio: salvar las direcciones de los participantes
de la clase.

e Abra un mensaje que ha recibido.
e Haga clic sobre “Afiadir a libreta de contactos.”

¢ En la pantalla encontrara una tabla con los siguientes
encabezados: direccién de e-mail, nombre de pila,
apellido, sobrenombre.

¢ Senfale las casillas junto a la direccion de e-mail para
anadir una direccion a su Libreta de Contactos.
Incluya el nombre de la persona en la ventana
apropiada. También puede escoger un sobrenombre.
Si lo hace, simplemente digite el sobrenombre en la
ventana para la direccién del formulario de componer
para enviarle un mensaje a esa persona.

e También tiene la opcidn de anadir la persona a una
lista. Una lista es un grupo de direcciones. Si
habitualmente le envia mensajes a un grupo de
personas, tales como los miembros de un comité,
usted puede crear una lista (vea abajo la seccion
“Afadir lista”). Luego puede digitar el nombre de la
lista en la ventana para la direccion y enviar un
mensaje a todo el grupo, sin necesidad de digitar
cada direccién individualmente.

e Para anadir una direccién a una lista haga clic sobre
el botdn junto a “Afadir lista”.

e Cree una nueva lista o seleccione una lista existente.

o También puede “Anadir mas detalles” al registro de
cada persona — haga clic sobre el boton para obtener
un formulario, al que le puede rellenar informacion de
la persona, tal como: direccion de correo, numeros
telefénicos, etc.

e Una vez que ha seleccionado todas las direcciones
que quiere afnadir haga clic sobre “Afadir lo
sefalado”.

También es posible ir directamente a la Libreta de
Contactos.

e Haga clic sobre “Contactos” para llegar a la Libreta
de Contactos.

e Agregue una nueva direccién haciendo clic sobre el
botén de “Anadir contactos”. Esto le proveera un
formulario de entradas similar al de “Afadir mas
detalles”.
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Brinde por lo menos un nombre y una direccion de e-
mail antes de salvar el formulario.

Uso de la Libreta de Contactos

Puede usar su Libreta de Contactos para seleccionar los
nombres de personas a las cuales usted quiere enviar su
mensaje:

Haga clic sobre Redactar para empezar un nuevo
mensaje. Encima de la ventanilla de direcciones
haga clic sobre el texto subrayado: “Libreta de
contactos”. Esto abrira una ventana nueva.

En esta ventana haga clic en la casilla debajo de
Para:, Cc: o Bcc: junto al nombre de la persona para
colocar la direccion en el campo apropiado del
formulario de redactar;

Haga clic en Finalizar para regresar al formulario de
redactar.

Consejo: para encontrar un nombre puede buscar en
su libreta de contactos.

Consejo: puede moverse hacia debajo de la libreta
de contactos seleccionando la primera letra del
apellido.

Crear Listas o Grupos

Hay dos tipos de contactos: individual o grupos. Side
manera habitual envia mensajes al mismo grupo de
personas, puede crear un grupo o lista para e-mail. Esto
le permite enviar mensajes a un grupo sin ingresar las
direcciones individualmente cada vez.

Para crear una lista primero necesita tener a cada
miembro del grupo listado en su libreta de contactos.

Abra la Libreta de Contactos y haga clic sobre “lista
nueva”.

Digite un nombre especial para su grupo.

Haga clic sobre un nombre en la ventana del lado
izquierdo para seleccionarlo.

Haga clic sobre Afiadir para anadirlo al grupo de la
ventana derecha y repita los pasos para nombres
adicionales.

Guarde el grupo una vez que acabe.

Para remover un nombre de la lista seleccione el
nombre en la lista en la ventana derecha y luego
haga clic sobre Eliminar.

. Ejercicio: Haga clic sobre Redactar y use sus

direcciones salvadas para enviar un mensaje.
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Crear Carpetas

9. Las carpetas son una manera util de organizar su c -
casillero de correo: onsejo: ,
_ Puede modificar sus opciones
e Para crear una carpeta haga clic sobre “carpetas” para establecer reglas que
para ir a la pagina de las carpetas. clasifiquen automaticamente el
« Digite un nombre de carpeta y haga clic sobre “crear | COITeo0 entrante en carpetas
carpeta’. especificas.
Modificar sus opciones de correo
Para personalizar el casillero de correo haga clic sobre c .
“opciones de correo-e” y use la opcion apropiada: onsejo.
3 _ Para garantizarse una
10. Informacion de la cuenta: Para cambiar su mayor seguridad en sus
contrasefa y actualizar su perfil de usuario. cuentas, se recomienda que
e Preferencias de correo: Para personalizar la bandeja cambie periédicamente su
de entrada y modificar su nombre y direccién de contrasefia (cada uno o dos
salida. meses).

e Firma: Para crear o modificar un archivo de firma
(vea detalles abajo)

e Respuesta durante sus vacaciones: Hace que el
correo Yahoo! envie una respuesta automatica para
advertirle a sus corresponsales, que usted no estara
leyendo el correo por un periodo de tiempo y provee
una manera alternativa de contactarlo, si usted asi lo
desea.

¢ Bloquear direcciones: Para rechazar mensajes
provenientes de una direccion especifica.

e Revisar “otro correo” (POP): Usa el correo Yahoo!
para recoger mensajes de una cuenta POP (mas
detalles abajo) — esto es util cuando usted esta de
viaje.

o Filtros: Para clasificar automaticamente los mensajes
que entran.

e Acceso POP y remitir: Para establecer su cuenta
Yahoo! como su principal cuenta de e-mail y que le
envie los mensajes del correo Yahoo! a su otra
cuenta. Si usted cambia de proveedor de servicio su
direccion permanece igual.

Crear una Firma

Una firma es texto estandar que usted agrega al final de
su mensaje. Tipicamente incluye su nombre, afiliacion,
direccion, numero telefénico, fax, direccion en lared y
cualquier otra informacion util, que usted agrega
normalmente al final del mensaje.

Para crear o modificar una firma:

11. En la pagina de opciones haga clic sobre “firma”.
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¢ En la ventana de texto ingrese el texto, tal como
quiere que aparezca (maximo 7 lineas).

¢ Indique si esto va a ser en texto corriente (se
prefiere) o formato html y si quiere que la firma se
agregue como una opcioén pre-determinada (refiérase
al formulario de componer).

¢ Una vez hecho haga clic sobre Guardar.

e Ahora ya puede usar la opcién “usar firma” cuando
compone un mensaje.

Leer correo de otra cuenta

POP significa Protocolo de la Oficina de Correos. No
todos los servidores de e-mail usan este protocolo, pero
si usted tiene una cuenta personal con un proveedor de
servicio local (IPS), probablemente tenga una cuenta
POP. Por lo tanto, puede usar el correo Yahoo! para
recoger sus mensajes desde cualquier computadora que
tenga conexion a Internet. Como usted no tiene que
discar a su proveedor de servicio, esto puede ser
especialmente util cuando esté de viaje y quiera revisar
su e-mail.

Antes de poder usar exitosamente esta opcién usted
necesitara los detalles de su cuenta POP y del servidor.

12. En la pagina de opciones (vea arriba) haga clic sobre
‘revisar otro correo (POP)”.

¢ Haga clic sobre “Afadir servidor de correo” e ingrese
los detalles de su cuenta POP: nombre del servidor
de la cuenta de correo, su nombre de cuenta y su
contrasefa.

¢ Sino quiere que queden mensajes en su otra cuenta
quite la seleccion de esta opcion; si usted esta
guardando mensajes en su otro servidor de correo
necesita asegurarse de seleccionar “Recoger solo los
mensajes nuevos”.

e Puede usar sus filtros Yahoo! en el correo recogido
desde otra cuenta.

o Usted puede escoger un indicador especifico para
identificar el correo recogido de su cuenta POP.

e Cuando acabe haga clic sobre “OK”
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